
学科建设与学位办公室（二级单位）

权力清单、责任清单汇编
附表1：中北大学权力清单和责任清单表
学院（部门）名称：  学科建设与学位办公室  
	序号
	权力（职责/服务）名称
	行使主体
（责任主体）
	责任事项
	实施依据
	权力运行流程图


	1
	学科建设项目申报
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：下发学科建设项目申报条件及应当提交的材料；逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当场告知理由）。
2、审查责任：组织对申报材料进行初审，提出初审意见，确定申报学科名单；组织参评学科答辩；确定评审专家，组织专家评议。
3、决定责任：专家评议，上报评审结果，评审结果面向全校公示。

4、送达责任：校级项目上报学校审定通过，并下发学科建设项目申报结果文件；省部级级以上项目上报上级主管部门审定通过并下发学科建设项目申报结果文件。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《中北大学学科建设项目实施与管理办法》、
山西省教育厅《关于下达2015年中央财政支持地方高校发展专项资金预算的通知》（晋教财[2015]115号）、山西省教育厅《关于下达2015年山西省重点学科专项经费的通知》（晋教财[2015]116号）、《中北大学中央财政支持地方高校发展专项资金建设项目实施规划（十二五）》，、《关于组织申报2016年高等学校重点学科建设经费项目的通知》（晋教研[2015]11号）
	流程图1

	2
	新增学位授权点、新增本科专业申报
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：校学位办依据上级主管部门政策精神下发新增学位授权点、新增本科专业申报的通知，学院上报新增学位授权点、新增本科专业申请材料，逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当场告知理由）。
2、审查责任：组织对申报材料进行审核，依据国家、山西省人才以及学校办学需求，将符合新增学位授权点、新增本科专业提交校学术评定委员会专家评审。
3、决定责任：校学术委员会评委表决；上报评审结果，评审结果面向全校公示。

4、送达责任：向上级主管部门上报新增学位授权点、新增本科专业推荐名单。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《山西省教育厅关于做好2015年度普通高等学校本科专业申报工作的通知》（晋教高[2015] 5号）、教育部《普通高等学校本科专业设置管理规定》（教高〔2012〕9号）
	流程图2

	3
	制定和实施学科建设发展规划
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：依据国家、地方和学校中长期发展规划起草学科建设发展规划草案。
2、审查责任：针对学科建设发展规划草案，广泛征求意见，组织专家审议，形成学科建设发展规划初稿。
3、决定责任：上报学校审议通过。
4、送达责任：颁布并实施学科建设发展规划。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010-2020）》、《中北大学“十三五”发展规划》
	流程图3

	4
	基层学术组织动态调整
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：公布基层学术组织动态调整管理办法；逐一收审材料；
 2、审查责任：学科建设与学位办公室依据管理办法对申报材料进行审核，确定是否设置调整。
3、送达责任：向学校上报学术组设置织调整结果，备案并面向全校公示。

4、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《中北大学基层学术组织设置方案》、《中北大学学科带头人遴选管理办法》、《中北大学学科建设负责人岗位职责及建设目标》
	流程图4

	5
	科研启动费申报
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：公布《中北大学高层次人才科研启动经费管理办法》；逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当场告知理由）。
2、审查责任：学科建设与学位办公室依据管理办法进行审核。
3、送达责任：公示审核结果。
4、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《中北大学高层次人才科研启动费管理办法（试行）》（校研[2011]8号）、《关于修订引进人才和教职工学历进修奖励等规定的通知》（校人字[2006]21号）
	流程图5

	6
	非全日制专业学位硕士招生
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：公布招生专业领域、录取计划等招生信息。
2、审查责任：根据国家考试成绩，确定复试分数线，公布复试名单。
3、决定责任：组织复试，确定录取名单。

4、送达责任：公布录取名单、将录取数据上报至教育部录取信息库。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	国务院学位委员会《关于招收在职人员攻读硕士专业学位工作的通知》（学位办〔2014〕18号）、《关于做好在职人员攻读硕士学位全国联考山西考区报名工作的通知》（晋学位办函[2014]4号）、《关于在职人员攻读硕士专业学位全国联考报名工作的通知》（学位中心〔2015〕73号）、《中北大学工程硕士招生、培养管理规定（试行）》（校研[2010]19号）
	流程图6

	7
	学科评估工作
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：上级主管部门下发文件，制定中北大学学位授权点合格评估方案，成立专家委员会、领导组和工作组成员，学科建设与学位办公室下发学科评估工作文件及应当提交的材料；逐一收审材料。
2、审查责任：核实各学科上报材料的真实性和完备性；
3、决定责任：召开评估专家会议，通过材料评审和汇报评审实地考察得出评估结果；
4、送达责任：向各学科反馈评估结果，各学院依据评估结果制定实施整改方案。

5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	国务院学位委员会、教育部《学位授权点合格评估办法》（学位[2014]4号）、《关于开展学位授权点合格评估工作的通知》（学位[2014]16号）、《中北大学关于开展学位授权点合格评估工作的通知》（校学位[2015]7号）、《中北大学学位授权点合格评估自评方案》、《博、硕士学位授权点自我评估指标体系》及《专业学位授权点自我评估指标体系》
	流程图7

	8
	学位申请
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：下发学位申请评审条件及应当提交的材料；逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当通知到本人）。
2、审查责任：对各分委员会提交的初审结果进行逐一审核。符合学位授予条件的，确定上会人员名单。

3、决定责任：评委表决；评审结果面向全校公示；针对反映情况进行调查核实，确定是否取消学位授予资格。
4、送达责任：将学位授予名单报山西省人民政府学位委员会及国家学位委员会备案。下发学位授予名单文件。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《关于印发〈中北大学研究生申请学位的有关规定〉的通知》（2014年及以后入学的研究生开始实施）,

《关于印发〈中北大学学位授予工作实施细则〉的通知》（2014年以前入学的硕士研究生，2008年以前博士研究生开始实施），

《中北大学博士研究生申请学位发表学术论文的规定》（2008年到2014年入学的博士研究生开始实施）


	流程图8

	9
	优秀学位论文评选
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：下发优秀学位论文评审条件及应当提交的材料；逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当通知到本人）。
2、审查责任：对各分委员会提交的初审结果进行外审。符合优秀学位论文评选条件的，确定上会名单。

3、决定责任：评委表决；评审结果面向全校公示；针对反映情况进行调查核实，确定是否取消优秀学位论文资格。
4、送达责任：上报部分校级优秀学位论文参加省级优秀学位论文的评选。下发优秀学位论文获得者名单文件。
5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《中北大学优秀博士、硕士学位论文评选及奖励办法》（校研[2009]9号）、《山西省人民政府学位委员会 山西省教育厅关于印发〈山西省优秀学位论文评选办法〉的通知》（晋学位[2014]4号）
	流程图9

	10
	研究生指导教师遴选
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：下发研究生指导教师评审条件及应当提交的材料；逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当通知到本人）。

2、审查责任：对各分委员会提交的初审结果进行审核（博士研究生指导教师材料需外审）。符合研究生指导教师遴选条件的，确定上会名单。

3、决定责任：评委表决；评审结果面向全校公示；针对反映情况进行调查核实，确定是否取消研究生指导教师遴选资格。

4、送达责任：下发获得研究生指导教师资格人员文件。

5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《关于印发〈中北大学博士研究生指导教师遴选办法〉的通知》（校研[2012]3号）、《关于印发〈中北大学硕士研究生指导教师遴选办法〉的通知》（校学位办[2013]2号）、《中北大学企业专业学位硕士研究生指导教师遴选办法》
	流程图10
流程图11

	11
	山西省研究生教育优秀导师和优秀导师团队的评选
	学科建设与学位办公室
	1、受理责任：根据山西省学位委员会下达推荐名额、根据文件规定的申报条件逐一收审材料；依法依规受理或不予受理（不予受理应当通知到本人）。

2、审查责任：对各申报人员及团队材料进行审核。符合省级优秀导师及优秀导师团队上报山西省教育厅。

3、送达责任：转发山西省教育厅公示文件。

4、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《关于印发〈山西省研究生教育优秀导师和优秀导师团队评选办法（试行）〉的通知》（晋教研[2006]15号）
	流程图12

	12
	新增学士学位授权审核工作
	学科建设与学位办公室
	1、 受理责任：有应届本科毕业生的专业申请该专业新增学士学位授予权,接收其申请材料。

2、审查责任：对申报材料进行审核。符合新增学士学位授权资格的专业上报山西省教育厅。

3、决定责任：组织专家评委评审并表决。

4、送达责任：向省学位办上报新增学士学位授予专业专家评审结果，省学位办备案并下发获得新增学士学位授予专业名单。

5、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《山西省人民政府学位委员会办公室关于印发<山西省普通高等学校学士学位授权审核工作暂行办法>的通知》（晋学位办[2016]3号）
	流程图13


权力运行流程图1、学科建设项目申报流程图











权力运行流程图2、新增学位授权点、新增本科专业申报流程图









权力运行流程图3、制定和实施学科建设发展规划流程图







权力运行流程图4、基层学术组织动态调整程图







权力运行流程图5、科研启动费申报








权力运行流程图6、非全日制专业学位硕士招生







权力运行流程图7、学科评估工作













权力运行流程图8、研究生申请博士、硕士学位
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权力运行流程图9、优秀学位论文的评选


权力运行流程图10、博士研究生指导教师遴选













权力运行流程图11、硕士研究生指导教师遴选













权力运行流程图12、山西省研究生教育优秀导师和优秀导师团队评选







权力运行流程图13、新增学士学位授权审核工作
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上报学校，进行备案








学科建设与学位办公室依据管理办法进行审核











有调整需求的学院上报调整申请材料











下发基层学术组织动态调整管理办法








颁布、实施学科建设发展规划








上报学校审议通过








广泛征求意见，组织专家审议，形成学科建设发展规划初稿





依据国家、地方和学校中长期发展规划起草学科建设发展规划草案








将评审结果上报上级主管部门评审








校学术委员会评审





学院依据国家、山西省人才以及学校办学需求，上报新增学位授权点、新增本科专业材料








校学位办下发新增学位授权点、新增本科专业申报的通知








上级主管部门下发文件








通过





通过





分学位评定委员会对答辩委员会同意建议授予博士、硕士学位人员材料进行审查






















































































提交分学位评定委员会讨论、投票





校学科建设与学位办公室对学位申请人及材料进行复核汇总报校学位评定委员会








实施建设








校级项目：学校审定通过


省部级级以上项目：上报上级主管部门审定通过








上报评审结果














组织专家评审











学院（学科）提交申报材料














下发学科建设项目申报通知
































发布中北大学学位授予公告





学位申请





通过









































校学位评定委员会讨论、投票




















专家评审组经评议表决后形成书面意见报山西省学位委员会审批。





山西省学位委员会组织专家评审组进行实地考察评审。





经本校学位评定委员会讨论通过后，向山西省学位委员会提出申请并报送材料。





有应届本科毕业生的专业申请该专业新增学士学位授予权，须向校学位评定委员会提出申请。





获得“山西省研究生教育优秀导师”荣誉称号者，颁发荣誉证书并给予奖励；获得“山西省优秀导师团队”荣誉称号者，颁发奖牌并资助一定数额的学科建设经费。








专家评审结果在省教育厅、省学位办网上公示30天，如没有异议，将予以表彰奖励。对不符合条件、弄虚作假者，取消评选资格。





经山西省研究生教育指导委员会的专家评选，省教育厅批准后产生山西省研究生教育优秀导师和优秀导师团队。





各高校和研究生培养单位在评选本单位优秀导师和优秀导师团队的基础上，根据山西省学位委员会下达推荐名额、《山西省研究生教育优秀导师和优秀导师团队评选办法（试行）》规定的申报条件提交申报材料。





公示期内对因非学术问题提出的申诉，由各级党组织和行政调查核实，提出书面意见，由校学位评定委员会仲裁。





评估专家审议，得出评估结果。





学院组织自评，并上报评估材料。





公示期内对审定过程和结果有异议者，可向校学位评定委员会提出申诉。校学位评定委员会对申诉材料组织调查核实，然后做出仲裁





学科建设与学位办公室下发学科评估工作文件部署实施方案。





制定中北大学学位授权点合格评估方案，成立专家委员会、评估工作领导组和工作组。





上级主管部门下发文件。





公布录取名单


将录取名单上报教育部录取信息库。





复试命题，组织复试，确定录取名单。





根据国家考试成绩，确定复试分数线，公布复试名单。





公布招生信息、专业领域、录取计划。





上报学校，进行公示备案








校学科建设与学位办公室根据中北大学高层次人才科研启动费管理办法进行审核。





在职人员上报科研启动费申报材料








下发中北大学高层次人才科研启动费管理办法以及科研启动费申报通知





反馈专家评估结果。





各学院依据评估结果制定实施整改方案。





校学位评定委员会将通过硕士研究生指导教师资格审核的名单在校内公示，公示期一个月。





校学位评定委员会根据学位评定分委员会推荐情况，就申请者是否具有指导硕士研究生的资格做出决议。





学位评定分委员会根据基本条件对申请者进行初审和投票表决，并负责向校学位评定委员会推荐。





申请者需经两名具有高级职称的同行专家推荐，并填写推荐意见。





申请者向申请学科所在学院的学位评定分委员会提出申请，并填写相应的申请表格，同时需按要求提供本人有关论文、著作、获奖证书等材料。





公示期内对审定过程和结果有异议者，可向校学位评定委员会提出申诉。校学位评定委员会对申诉材料组织调查核实，然后做出仲裁。





公示期内对因非学术问题提出的申诉，由各级党组织和行政调查核实，提出书面意见，由校学位评定委员会仲裁。





校学位评定委员会将通过博士研究生指导教师资格审核的名单在校内公示，公示期一个月。





校学位评定委员会根据专家评议结果，就申请者是否具有指导博士研究生的资格做出决议。





校学位评定委员会根据学位评定分委员会推荐情况，组织校外专家对分委员会推荐的申请者的学术水平及指导博士研究生的能力进行全面评议。





学位评定分委员会根据基本条件对申请者进行初审和投票表决，并负责向校学位评定委员会推荐。





申请者向申请学科所在学院的学位评定分委员会提出申请，并填写相应的申请表格，同时需按要求提供本人有关论文、著作、获奖证书等材料。





中北大学优秀学位论文公告。





校学科建设与学位办公室根据省学位办文件精神，从校优秀学位论文中择优推荐参评省优秀学位论文，请示校领导同意后上报。





学位评定委员会根据评选条件及推荐比例进行审核，确定初选结果，报校学科建设与学位办公室。





导师或作者根据评选条件向所在学院提出申请，并填写优秀学位论文推荐表。





校学科建设与学位办公室组织3位校外专家进行盲审，如有2位及以上专家评议为优秀的学位论文，提交校学位评定委员会审定。





校学位评定委员会审定并投票表决。





发布中北大学学位授予文件报教育部备案





无异议





































































































































































































































































































































































































































































